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Archiwum 2013

01 2013 POZA KORPUSEM SLUZBY CYWILNE])
Wynik naboru:

Status ogtoszenia: Nabér zakonczony

Wynik rekrutacji:

Imie i nazwisko: Edyta Wenc

Miejsce zamieszkania: Bydgoszcz

01 2013 POZA KORPUSEM StUZBY CYWILNE)
Komendant Powiatowy Policji w Nakle nad Notecig poszukuje kandydata na stanowisko:
sekretarka Zespotu Wspomagajacego Komisariatu Policji w Mroczy

Wyksztatcenie: Srednie
1 etat
Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

- prowadzenie rejestrow, dziennikéw ewidencyjnych;

- prowadzenie ewidencji obiegu dokumentéw:

- wykonywanie czynnosci kancelaryjnych:

- odpowiadanie za gromadzong dokumentacje i jej archiwizowanie

Wymagania konieczne:

- wyksztatcenie srednie,

- umiejetnos¢ komunikowania sie,

- umiejetnos¢ wspotpracy,

- umiejetnos$¢ organizowania pracy wtasnej,

Wymagania pozgdane na stanowisku:
- doswiadczenie w obstudze komputera.,



- znajomos¢ przepiséw dot. pracy kancelaryjno-biurowej i archiwizacji dokumentéw,;
- posiadanie aktualnego poswiadczenia bezpieczenstwa do dostepu do informacji niejawnych objetych
klauzulg , poufne”.

Zainteresowane osoby prosimy o przestanie zyciorysu i listu motywacyjnego wraz z nastepujacymi
dokumentami:

- kopig dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie;

- kopig dowodu osobistego;

- oSwiadczeniem kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie;

- oswiadczeniem kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych;

- oSwiadczeniem kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do 07.12.2013 r. pod adresem:

Komenda Powiatowa Policji w Nakle nad Notecig
ul. Pocztowa 11

89-100 Nakto nad Notecia

z dopiskiem ,sekretarka”

Wybrani kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Nadestanych ofert nie
odsytamy.
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Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajgca za informacje:

Anna Mandera

Osoba udostepniajaca informacje:
Anna Mandera Zespét Obstugi Systeméw
Informacyjnych KPP w Nakle nad Notecia

Osoba modyfikujaca informacje:
Paulina Watecka
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